ORGANIZACIÓN DE LOS DATOS
ARCHIVOS:

Un archivo es un conjunto de información relacionado a un tema. También se lo conoce con el nombre de FICHERO (cuando forman parte de una base de datos se llaman tablas). Los archivos son un conjunto de registros relacionados entre sí (dentro de una tabla se lo suele reconocer como fila).

Clasificación de los archivos.

Los archivos se clasifican en:










   a.- CONSTANTES

      1.- PERMANENTES   
b.- SITUACIÓN o MAESTROS
    c.- HISTÓRICOS

CLASIFICACION
DE LOS 
ARCHIVOS
      2.- MOVIMIENTO.- DE TRANSACCIONES

       3.- TRABAJO.-
     AUXILIARES

1.- Archivos permanentes.- En ellos la información que contienen varía con el pasar del tiempo, se clasifican en: constantes, situación e históricos.

a.- Archivos Constantes.- La información que almacenan es inmovible. Ejemplo: Archivo de un plan de cuentas.

b.- Archivos de Situación.-Son llamados archivos maestros, la información que contiene refleja el estado de una empresa en un momento determinado. Estos archivos se actualizan periódicamente. Ejemplo: Archivo de existencias.


c.- Archivos Históricos.- Se obtienen de otros archivos que han sido dejados de usar para futuros estudios o consultas.

2.- Archivos de Movimiento.- Es una información reducida que sirve para actualizar los archivos maestros. Los registros son llamados movimientos o transacciones. Al actualizar al archivo maestro el archivo de movimiento pierde su validez y puede ser borrado o ser convertido en un histórico.
3.- Archivo de trabajo.- Son archivos auxiliares de los archivos de movimiento. Tiene vida útil durante la ejecución del proceso.

REGISTROS

Los registros están formados por uno o mas elementos denominados campos .El número de campos y lo que almacene  dependerá del tipo de información que almacene el archivo.

Los registros pueden tener un campo clave, el valor que almacena sirve para identificar de forma única el registro, el valor del campo clave no puede repetirse en los registros.
CAMPO.-  Es el nombre que se le da a un espacio de memoria de la computadora o de un registro cuya función es almacenar datos, un dato a la vez.

Tipos de campos.- existen diferentes tipos de capos y esto depende del tipo de datos que almacenan, los campos pueden ser: numéricos, alfanuméricos, alfabéticos, lógicos, fecha/hora, objeto OLE, entre otros.


Campos numéricos.- Está formado por valores numéricos reales o 
combinación de los dígitos entre el o y el 9, ejemplo: 04,  7, 0123, 5656.

Campos alfabéticos.- Está formado por valores que combinan todas las 
letras del alfabeto de la A a  la Z mayúsculas y/o minúsculas, ejemplo: a, S, Samuel, décimo tercer curso, hola, etc.

Campos alfanuméricos.- Está formado por valores que combinan letras, 

números y caracteres especiales, ejemplo: GOM-952, 9 de Octubre y Boyacá, Cala. XYZ Mz. 23 V. 7, etc.


Campos lógicos.- Está formado por uno de dos valores verdadero o falso.

Campos Fecha/hora.-  Contiene valores de fechas y/o horas, ejemplo:





28/ago/06, miércoles 30 de agosto de 2006 14h00, 
15h30, 18 de marzo de 1967, etc.

Campos objeto OLE.- almacenan objetos creados en otros programas como, 

documentos de Word, libros de Excel, imágenes .bmp .jpg .wmf, videos .mpg , etc.

BASE DE DATOS

Una base de datos es una colección compartida de datos que se encuentran interrelacionadas lógicamente entre sí. Los sistemas administradores de bases de datos se caracterizan por integrar los archivos de datos o tablas y sus respectivas estructuras.

Cuando se diseñan bases de datos se debe procurar:

· Que no exista redundancia o repetición de datos.
· Almacenar los datos respetando una estructura independiente al programa que lo maneja.

Base de datos



    Archivo, fichero o tabla





 Registro o fila








     Campo o columna











  Caracteres





Numérico 




Alfabético

Clasificación de los campos


Alfanumérico

Según el tipo de dato que almacena

Lógico




Fecha/hora

Objeto OLE

